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PROCEDIMIENTO ACCESO A DATOS PERSONALES 
 
SOLICITUD DE ACCESO A DATOS PERSONALES 
 
Es un derecho personalísimo, por lo que sólo usted, como titular de sus datos personales o, en su 
caso, su representante podrán solicitar acceso a sus datos. 
REQUISITOS: 
.Nombre del titular de los datos personales. 
.Documentos que acrediten la identidad del titular. 
.En su caso, nombre del representante del titular y documentos para acreditar su identidad y 
personalidad. (Carta poder simple). 
.Domicilio o cualquier medio para recibir notificaciones. 
.Descripción clara y precisa de los datos personales que se quieran rectificar, cancelar u oponerse a 
su tratamiento. 
.En su caso, documentos o Información que faciliten la localización de los datos personales, entre 
ella, el área responsable del tratamiento. 
 
MODALIDAD DE ENTREGA 
(Artículos 141 de la LGTAIP y; 145 de la LFTAIP) 
 

1. Copia simple sin costo no más de veinte (20) fojas, en caso de rebasar el número de fojas la 
reproducción de la misma tendrá un costo conforme a lo establecido a la Ley Federal de 
Derechos. 

2. Copia certificada con costo conforme a lo establecido a la Ley Federal de Derechos. 

3. Medio electrónico (Disco compacto o USB). 

4. Correo certificado con costo de envío. 

5. Verbal, siempre y cuando sea para fines de orientación. 

6. Consulta directa. 

PLAZO PARA DAR RESPUESTA (CONTADOS A PARTIR DEL DÍA  SIGUIENTE A 
LA RECEPCIÓN DE LA SOLICITUD) 
 
Veinte (20) días hábiles en términos de los artículos 132 de la Ley General de la Transparencia y 
Acceso a la Información Pública y; 135 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información 
Pública. 
 
UNIDAD DE TRANSPARENCIA 
Blvd. S.S. Juan Pablo II S/N 
Colonia José Castillo Tielemans 
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas 
Teléfono: 961 61 70700 ext. 1086 
transparenciacrae@crae.gob.mx 


